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APTITUDES

Aptitudes para el trabajo en equipo
Liderazgo

Relaciones con clientes y
proveedores

Experiencia docente
Aptitud para la escucha activa
Aptitudes para la toma de decisiones

Don de gentesy aptitudes
comunicativas para garantizar la
calidad del servicio y la satisfaccion
del cliente

Aptitudes para la comunicacién oral y
escrita

Aptitudes para el comercio, la
negociacion y las ventas

Nelly Lépez Cérdova

Profesional con una experiencia de mas de 10 afnos y unas excelentes dotes
para liderar y consolidar companias en el sector privado y piblico.
Conocimientos especializados para identificar oportunidades de negocio,
optimizar procesos y maximizar la rentabilidad.

Profesional competitiva y emprendedora, dinamica y proactiva; con metas
definidas y objetivos orientados al actual mundo globalizado.

FORMACION

Bachiller en Ciencias Administrativas : Administracion
UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA - PIURA

04/2008 - 04/2012

Licenciada en Ciencias Administrativas : Administracion 04/2008 -12/2012

UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA - Piura

Maestra en Gestion del Talento Humano : Gestion Del Talento Humano
UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO - Los Olivos Lima 04/2022 - 11/2023

HISTORIAL LABORAL

Docente
IESTP. Juan Esteban Lopez Cruz - Piura, Yamango

05/2024 - 12/2024

¢ Uso de tecnologias de la informacion para enriquecer el proceso de
enseflanza-aprendizaje.

o Evaluacién continua del rendimiento académico de los estudiantes
mediante herramientas innovadoras.

e Programacion de actividades académicas evaluativas, como pruebasy
examenes.

o Evaluaciény retroalimentacién de las actividades realizadas por los
estudiantes.

o Elaboracion de material didactico y de estudio para utilizar en clase y
reforzar el aprendizaje.

« Planificaciony organizacién de las sesiones de clase.

o Dictado de clases ajustadas al modulo formativos y al programa de
estudios.



Asistente administrativo 12/2023 - 05/2024
Nicleo Ejecutor Central La Matanza 02 - La Matanza, La Matanza

o Realizacién de tareas contables basicas y registro de operaciones
financieras.

o Elaboraciony presentacion de informes financieros periodicos.

e Gestidny seguimiento de facturas de proveedores y clientes.

e Coordinacidony archivo de la documentacién administrativay contable.

« Manejo de sistemas de gestion contable y bases de datos financieras.

¢ Realizacién de compras y negociacion con proveedores.

o Implementacidon de mejoras en los procesos contables y administrativos.

¢ Gestion de la documentacion administrativa y contable de la oficina.

Asistente administrativo 08/2022 -11/2023
Niicleo Ejecutor Central San Miguel de El Faique 01 - San Miguel de el Faique,
San Miguel de el Faique

e Manejo avanzado de paquetes informaticos para la gestion documental y
administrativa.

o Elaboraciony presentacion de informes financieros mensuales y anuales.

e Cumplimiento de procedimientos de facturaciony gestiéon de cobrosy
pagos.

o Gestion eficaz de bases de datos de clientes y proveedores, asegurando su
actualizacion.

o Elaboracion dereportes e informes internos.
o Realizacidn de tareas administrativas generales.

o Realizacién de tareas de archivo, asegurando la correcta clasificacion de
documentos.

Secretario Académico 03/2021-12/2021
IESTP. Juan Esteban Lopez Cruz - Piura, Yamango

e Organizary administrar los servicios de registro académico y administrativo
institucional.

¢ Recepcion de visitas, ofreciendo en todo momento una atencién cuidaday
la mejorimagen de lainstitucion.

¢ Redacciéon de documentos e informes segun las indicaciones recibidas.

Docente Contratado 03/2021-12/2021
IESTP. Juan Esteban Lopez Cruz - Piura, Yamango

o Dictado de Unidades Didacticas de los Médulos Formativos y nuevo
Itinerario.

e Tareas de gestion administrativa docente, como elaboracién de informes y
registro de notas.

« Disefio, preparaciény control del material necesario para el dictado de
clases.

o Preparaciony correccion de ejercicios y examenes, dando un feedback
adecuado alos estudiantes.

Docente 03/2020 -12/2020
IESTP. Juan Esteban Lopez Cruz - Piurg, Yamango

o Dictado de Unidades Didacticas de los Médulos Formativos y nuevo
Itinerario.

o Tareas de gestion administrativa docente, como elaboraciéon de informes 'y
registro de notas.

« Disefio, preparaciony control del material necesario para el dictado de



clases.

e Preparaciony correccion de gjercicios y examenes, dando un feedback
adecuado alos estudiantes.

Secretario Académico 03/2020 -12/2020
IESTP. Juan Esteban Lopez Cruz - Piura, Yamango

¢ Organizary administrar los servicios de registro académico y administrativo
institucional.

o Recepcion de visitas, ofreciendo en todo momento una atencién cuidaday
la mejorimagen de lainstitucion.

¢ Redaccion de documentos e informes segun las indicaciones recibidas.

Secretario Académico 03/2019 - 12/2019
IESTP. Juan Esteban Lopez Cruz - Piura, Yamango

¢ Organizary administrar los servicios de registro académico y administrativo
institucional.

o Recepcion de visitas, ofreciendo en todo momento una atencion cuidada 'y
la mejorimagen de lainstitucion.

¢ Redaccion de documentos e informes segun las indicaciones recibidas.

Docente 03/2019 - 12/2019
IESTP. Juan Esteban Lopez Cruz - Piura, Yamango

o Dictado de Unidades Didacticas de los Médulos Formativos y nuevo
Itinerario.

e Tareas de gestion administrativa docente, como elaboracién de informesy
registro de notas.

o Disefio, preparaciony control del material necesario para el dictado de
clases.

e Preparaciény correccién de ejercicios y examenes, dando un feedback
adecuado a los estudiantes.

Docente 10/2018 - 12/2018
IESTP. Juan Esteban Lopez Cruz - Piura, Yamango

o Dictado de Unidades Didacticas de los Médulos Formativos y nuevo
Itinerario.

e Tareas de gestion administrativa docente, como elaboracién de informes y
registro de notas.

« Disefio, preparaciény control del material necesario para el dictado de
clases.

o Preparaciony correccion de ejercicios y examenes, dando un feedback
adecuado a los estudiantes.

Administradora 03/2015-10/2018
LopezyciaS.A.C. - Piura, Piura

« Dirigir, coordinar las actividades de la empresa para un buen
funcionamiento.

o Atencion al cliente.
e Formulacién de 6rdenes de compra a proveedores.
e Optimizaciéon de los recursos financierosy la tesoreria de la empresa.

e Representacion legaly fiscal de la empresa en cuestiones internasy
externas ante clientes e instituciones.

Docente 09/2014 - 12/2014
IESTP. Juan Esteban Lopez Cruz - Piura, Yamango

o Dictado de Unidades Didacticas de los Médulos Formativos y nuevo



Itinerario.

e Tareas de gestion administrativa docente, como elaboracién de informesy
registro de notas.

« Disefio, preparaciéony control del material necesario para el dictado de
clases.

e Preparaciony correccion de gjercicios y examenes, dando un feedback
adecuado a los estudiantes.

Docente 03/2014 - 08/2014
IESTP. Juan Esteban Lopez Cruz - Piura, Yamango

o Dictado de Unidades Didacticas de los Médulos Formativos y nuevo
Itinerario.

e Tareas de gestion administrativa docente, como elaboracién de informes 'y
registro de notas.

« Disefio, preparaciény control del material necesario para el dictado de
clases.

o Preparaciony correccion de ejercicios y examenes, dando un feedback
adecuado alos estudiantes.

Gerente de Ventas 06/2013 - 02/2014
LopezyCiaE.LR.L. - Piura, Piura

¢ Supervision de Ventas mensualesy capacitacion a vendedores

« Implantacion de procedimientos y politicas comerciales de margenes,
promocionesy plazos de entrega a los clientes.

e Supervision de los stocks disponibles en tienda a través de inventarios
periodicos.

IDIOMAS

Espaniol: Idioma nativo
Inglés: B1

Intermedio

REFERENCIAS

-Ing. Manuel A. Holguin Rivera

Coordinador Nucleo Ejecutor Central San Miguel de el Faique 01- FONCODES
Teléfono: 968231654

- Ing. Alexander Pintado Guerrero

Coordinador Nucleo Ejecutor Central La Matanza 02 - FONCODES

Teléfono: 968137152

- Jose H.Ipanaque zapata

Director General del .LE.ST.P. Juan Esteban Lopez Cruz - Yamango

Teléfono: 969281753
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